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Des prompts préts a I'emploi pour analyser, structurer

et remporter vos appels d'offres avec I'lA.
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5 Prompts IA — Appels d'Offres

Avant de commencer

Répondre a un appel d'offres prend du temps. Analyser le cahier des charges,
structurer la réponse, soigner la formulation... chaque étape est chronophage.

Ces 5 prompts ont été congus pour que vous puissiez utiliser l'intelligence
artificielle (ChatGPT, Claude, Gemini...) comme un assistant spécialisé dans
la réponse aux appels d'offres.

Chaque prompt est prét a I'emploi. Copiez-collez et adaptez les éléments entre
crochets [ ] a votre situation.

Comment utiliser ces prompts ?

1. Ouvrez ChatGPT, Claude ou votre IA préférée
Copiez le prompt de votre choix
Remplacez les éléments entre [ ] par vos informations

BRI

Collez le résultat dans votre document de réponse

Conseil :

Utilisez les prompts dans I'ordre pour un résultat optimal. Chaque étape

s'appuie sur la précédente pour construire une réponse cohérente et
compléte.
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Prompt 01 — Analyser le cahier des charges

Analyser le cahier des charges
01

Avant de rédiger quoi que ce soit, il est essentiel de bien comprendre ce que
le donneur d'ordre recherche. Ce prompt vous permet d'extraire l'essentiel
d'un cahier des charges en quelques secondes.

PROMPT A COPIER-COLLER

Anal yse ce cahi er des charges et identifie :

—Les critéres de sél ection princi paux

—Les points de vigilance a ne pas manquer

—Les élénents différenciants a nmettre en avant
dans ma réponse

[Colle ici |e contenu de ton cahi er des charges]

Utilise ce prompt en premier. Il pose les bases de toute ta réponse et
t'évite de partir dans une mauvaise direction.
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Prompt 02 — Structurer la réponse

Structurer laréponse
02

Une bonne réponse a un appel d'offres, c'est avant tout une structure claire.
Ce prompt génere un plan détaillé adapté a votre profil et au cahier des

charges.

PROMPT A COPIER-COLLER

N

Crée un plan détaillé pour répondre a cet appel d' offres.
Je suis [ton métier], spécialisé en [ton domai ne].

Mets en avant mes points forts par rapport

aux exi gences sui vantes
[colle |l es exigences identifiées avec |e pronpt 01]

Personnalise avec ton métier et tes spécialités pour obtenir un plan
vraiment sur-mesure et pas un plan générique.
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Prompt 03 — Rédiger l'accroche

Rédiger I'accroche
03

Les premiéres lignes de votre réponse sont décisives. Le comité de sélection
lit des dizaines de dossiers. Une accroche forte fait toute la différence.

PROMPT A COPIER-COLLER

Rédi ge une introduction percutante de 150 nots
pour ma réponse a cet appel d' offres.

Ton : professionnel mais direct.
Commence par |le bénéfice client.

Contexte : [résumé de |'AO et de ton profil]

Demande 2 ou 3 versions différentes a I'lA, puis choisis celle qui sonne
le plus naturel et le plus proche de votre style.
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Prompt 04 — Anticiper les objections

o Anticiper les objections

Tout candidat a des points faibles aux yeux du client. Ce prompt vous aide a
identifier ces objections et a les désamorcer intelligemment dans votre

réponse.

PROMPT A COPIER-COLLER

Quel |l es objections e comté de sél ection
pourrait avoir sur ma candi dature ?

Pour chacune, propose une formul ati on qui
transfornme | a faiblesse en point neutre ou positif.

Mon profil : [décris ton expérience et tes |limtes]

Soyez honnéte sur vos faiblesses dans le prompt. Plus vous étes précis,
plus les reformulations générées seront réalistes et utilisables.
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Prompt 05 — Vérification finale

Vérification finale
05

Avant d'envoyer votre réponse, ce prompt fait office de relecteur expert. Il
vérifie la cohérence, la qualité et la complétude de votre dossier.

PROMPT A COPIER-COLLER

Relis ma réponse a cet appel d' offres et vérifie
—La cohérence avec | e cahi er des charges

—La clarté et |le professionnalisne

—Les él énents potentiell ement manquants

Donne une note /10 et 3 suggestions
d' amél i orati on concr ét es.

[Colle ici ta réponse conpl ét e]

Utilisez ce prompt comme toute derniére étape, une fois votre réponse
finalisée. C'est votre filet de sécurité avant envoi.
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Aller plus loin

Vous avez aimé ces prompts ?

Ce guide vous a donné un apercu de ce que I'lA peut faire pour vos appels d'offres.

Notre ebook complet va beaucoup plus loin :

8 chapitres structurés en 2 parties
8 prompts IA premium préts a I'emploi
Checklist professionnelle offerte

Méthode compléte de Aa Z

Guide IA Appels d'Offres

Disponible sur jmindai.com

Partagez ce guide a vos contacts qui répondent a des appels d'offres !
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